REPUBLIKA HRVATSKA

BRODSKO-POSAVSKA ZUPANIJA

HRVATSKI INSTITUT ZA POVIJEST

PODRUZNICA ZA POVIJEST SLAVONIJE, SRIJEMA 1 BARANJE
SLAVONSKI BROD

KLASA: 003-05/20-01/02

URBROJ: 380/264-1-3-20-1

Slavonski Brod, 30. lipnja 2020. godine

Na temelju ¢lanka 20. Statuta Hrvatskog instituta za povijest od 17. prosinca 2013. godine, a u vezi s ¢lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN br.
111/18) i ¢lankom 7. Uredbe o sastavljanju i predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjeStaja o primjeni fiskalnih pravila (NN br. 95/19), predstojnik
Podruznice za povijest Slavonije, Srijema i Baranje, dr.sc. Stanko Andri¢, donosi
PROCEDURU STVARANJA UGOVORNIH OBVEZA
Clanak 1.
Izrazi koji se koriste u ovoj Proceduri za osobe u muskom rodu, upotrijebljeni su neutralno i odnose se jednako na muske i Zenske osobe.

Clanak 2.

I. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE JE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE

1}:;«.1. AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
o Predstojnik Podruznice u Pisani prijedlog potrebne Mijesec dana prije donosenja
1. 08 o ) dogovoru s stru¢nom sluzbom robe/usluga/radova s okvirnom Financijskog plana za narednu
usluga/izvr§enje radova Podrudni £ :
odruznice cijenom godinu

Voditelji znanstvenih projekata

Priprema tehnicke i natjecajne
2. | dokumentacije za nabavu
roba/usluga/radova

Do 1. veljace tekuce godine u
kojoj se zapocinje postupak javne
nabave

Predstojnik Podruznice Tehnicka i natjeCajna
Voditelji znanstvenih projekata | dokumentacija

3. | Ukljucivanje stavki iz Plana nabave u | Predstojnik Podruznice Financijski plan 31.12. tekuée godine za sljedecu
Financijski plan Voditelj racunovodstva godinu




Podruznice
Tajnik PodruZnice

Prijedlog za pokretanje postupka javne

Dopis s prijedlogom te tehnickom i

4. Predstojnik Podruznice S5 . Tijekom godine
nabave Tajnik Podruznice natjeCajnom dokumentacijom
el i T Ako DA - odobrenje pokretanja
Provjera je li prijedlog u skladu s Voditelj racunovodstva T
5. | donesenim Planom nabave i Podruznice iete : 2 dana od zaprimanja prijedloga
Financijskim planom Ako NE — negativan odgovor na
prijedlog za pokretanje postupka JN
o : _ Rt oy Dopis s prijedlogom te tehniCkom 1i
6 Prijedlog za pokr?tanje pqstl{;?ka javne Pred§t01.plk Podmzplce ‘ natje¢ajnom dokumentacijom i Sdintinod sapamiin bdssvars ol
* | nabave s odobrenjem voditeljice Voditelji znanstvenih projekata ! itelii ditelii < P
SN odobrenjem voditeljice voditeljice raCunovodstva
racunovodstva ‘
5. | Provjera je li natjecajna dokumentacija Ako DA - pokrece se postupak JN Najvise 30 dana od zaprimanja
* | u skladu s propisima o javnoj nabavi Tajnik PodruZnice Ako NE — vraca se dokumentacija s | prijedloga za pokretanje postupka
komentarima na doradu _javne nabave
8. | Pokretanje postupka javne nabave Predstojnik Podruznice Objava natjecaja Tijekom godine
ili osoba koju on ovlasti
II. STVARANJE OBVEZA ZA KOJE NIJE POTREBNA PROCEDURA JAVNE NABAVE
g AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1. | Prijedlog za nabavu robe/ koristenje Predstojnik PodruZnice Prijedlog potrebne (s
* | usluga/izvrienje radova u dogovoru s struénom sluzbom | robe/usluga/radova ! g
Voditelji znanstvenih projekata
Financijski plan, Plan nabave
PI’OV_]CI‘a' je li narudzba u sk!adu s Voditelj ratunovodstva Ako DA - odobrenje sklapanja _ L
2. | donesenim Planom nabave i 2 dana od zaprimanja prijedloga

Financijskim planom

Podruznice

ugovora/narudzbe
Ako NE - negativan odgovor na
sklapanje ugovora/narudzbe




Izrada ugovora, narudzbenice

7 dana od primitka ponude

3. temefjem ponude dobavljata Tajnik Podruznice Narudzbenica / Ugovor dobayits

Najvise 30 dana od dana
Sklapanje ugovora/ Predstojnik Podruznice skt . odobrenja

4 narudzbenice/prihvacanje ponude S tijekom godine za kalendarsku

godinu
I11. PRIMITAK ROBE/USLUGA
Ror AKTIVNOST ODGOVORNOST DOKUMENT ROK
1 Postupak zaprimanja i kontrola vrste
) i koli¢ine robe/usluge Tajnik/voditelj
Postupak kontrole istovjetnosti ch?;rzzggit::cﬁ?l? thZlJ potpisana primka/dostavnica/otpremnica istog dana
2. zaprimljene robe/usluga s J

narudzbom/ugovorom

izdavastvo Podruznice

Clanak 3.

Ova procedura objavit ¢e se na oglasnoj plo¢i i mreznoj stranici Podruznice dana 30. lipnja 2020. godine te stupa na snagu danom objave.
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